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PRESENTACION

El Instituto de Educacién Superior Tecnoldgico Publico “Sefor de Gualamita”, comprometido
con la excelencia académica y la transformacion digital institucional, presenta el siguiente
Manual de Usuario del Sistema de Gestion Académica y Administrativa — SIGAD, en su version
1.08, correspondiente al afio 2026.

Este documento constituye un instrumento oficial de orientacién para los estudiantes,
permitiendo comprender de manera clara, precisa y progresiva el uso de las funcionalidades
tecnologicas que el sistema pone a disposicién para la gestion de su vida académica.
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INTRODUCCION

EL SIGAD es una plataforma integral disefiada para gestionar, registrar, procesar y administrar
lainformacion académicayadministrativa delinstituto bajo criterios de eficiencia, trazabilidad,
transparenciay seguridad.

Este sistema constituye la base tecnoldgica que respalda los procesos educativos,
permitiendo que alumnos, docentes y personal administrativo accedan a servicios
automatizados que facilitan la gestion institucional.

EL SIGAD se fundamenta en estandares de calidad de software, emplea tecnologias modernas
y se adecUa a los lineamientos del Ministerio de Educacién (MINEDU) para el funcionamiento
de instituciones formativas de educacién superior tecnolégica.

Este manual esta dirigido especificamente a los estudiantes, y constituye una guia de uso
detalladay actualizada para facilitar la navegacion por los distintos médulos disponibles en el
sistema.
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OBJETIVO DEL MANUAL

Este manual tiene como finalidad:

e Orientar al estudiante en el uso adecuado, seguroy eficiente del sistema.

e Proporcionar una explicacién amplia y detallada del funcionamiento de cada mdédulo
disponible.

e Fortalecer el proceso académico mediante el entendimiento de los registros digitales
institucionales.

e Brindar procedimientos paso a paso que guien acciones tales como: revision de
matriculas, verificacion de notas, subida de informes EFSRT, consulta de asistencia,
entre otros.

e Servircomo texto de referencia institucional en procesos de induccién administrativay
académica.
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ALCANCE DEL DOCUMENTO

El presente documento describe exclusivamente las funcionalidades del Médulo Estudiantes.
No se consideran los procesos propios del area administrativa, del cuerpo docente ni de los
madulos reservados para coordinacion, control o fiscalizacién académica.
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REQUISITOS TECNICOS DEL SISTEMA

Requisitos de hardware
e Procesador minimo dual-core
e 2GBdeRAM
e Resolucién minima recomendada: 1366x768

Requisitos de software
e Navegador actualizado
e Sistema operativo Windows, Linux, macOS, Android 0iOS

Navegadores recomendados
e Google Chrome (6ptimo)
e Microsoft Edge
e Mozilla Firefox

Condiciones de conectividad
e Velocidad minima 3 Mbps
e Evitar conexiones publicas sin cifrado
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ACCESO AL SISTEMA

El proceso de acceso al Sistema de Gestion Académica y Administrativa — SIGAD constituye el
primer paso para que los usuarios puedan interactuar con las funcionalidades que la
plataforma ofrece. El correcto ingreso garantiza que el sistema pueda identificar al estudiante,
relacionarlo con su historial académico y brindarle acceso solo a las areas que corresponden
a su perfil.

Requisitos previos para elingreso
Todo estudiante debe contar con:

e Numero de DNI:
El nombre de usuario al sistema sera por medio del numero de documento
nacional de identidad.

e Contrasena personal:
Proporcionada por el drea de soporte o generada mediante el proceso de
recuperacion.

El sistema bloquea accesos no autorizados y no permite compartir credenciales entre

usuarios.

Ingreso al portal principal
Para acceder al sistema, el estudiante debe introducir en la barra de direcciones del
navegador la URL oficial del SIGAD:

https://sigad. iestpgualamita.edu.pe

Al cargar la pagina, se muestra la pantalla de acceso general del sistema.

Pantalla de acceso general
La pagina inicial del SIGAD presenta dos opciones claramente diferenciadas:

e Acceso atrabajadores
e Acceso a estudiantes

Esta separacion permite que cada tipo de usuario ingrese a un entorno personalizado que se
ajusta a sus permisos y responsabilidades dentro del instituto.

Figura 1. Pagina principal de acceso al SIGAD
SIGAD mtaciin wanustes =

GESTION ACADEMICA

©n Plataforma Oficial

Sistema de Gestion Académicay
Administrativa 0 Acceso a trabajadores

Personal administrativo y docente

Instituto de Educacion Superior Techolégico Publico
Senor de Gualamita

Esta plataforma agrupa a los sistemas informéaticos que ayudan a registrar la Acceso a estudiantes
Matriculas, notas y servicios académicos

informacion de las instituciones de educacién superior tecnolégica en relacion
a los registros académicos y otros.

GD Manual Estudiante
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Formulario de inicio de sesion
Luego de seleccionar la opcidn, el estudiante sera dirigido a la interfaz de autenticacion.

Esta pantalla incluye:

e Campo de correo electrénico

e Campo de contrasena

e Boton deinicio de sesion

e Enlace de recuperacién de contrasena

Ambos campos son obligatorios; el sistema no permitira continuar si uno de ellos queda
vacio.

_2IGAD

Ingrese su cuenta

para ir al sistema SiGAD

]

U Recordarme ) Acceder

¢olvidaste tu contrasefia? recuperala haciendo
click aqui

Ingreso de credenciales

El estudiante debe introducir su:

v Numero de DNI

87458555

Este correo es Unico y sirve como identificador principal del estudiante.

v Contrasefia personal

Generada por primera vez durante el registro o recuperada mediante el enlace automatico.

Recuperacion de contrasefa
Si el estudiante ha olvidado su contrasefa, debe seguir estos pasos:
1. Hacerclic en “¢Olvidé su contraseina?”
Ingresar su correo institucional
Revisar su bandeja de entrada
Abrir el correo enviado por SIGAD
Hacer clic en el enlace de recuperacién
Establecer una nueva contrasefia
7. Confirmarlay guardar cambios
Caracteristicas del proceso de recuperacion:
e Escompletamente automatico
o Norequiere intervencion del administrador
e Porseguridad, los enlaces tienen un tiempo de expiracién
e Lanueva contrasefareemplaza a la anterior de forma inmediata

oo~ wDd
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SIGAD

sislema de gestion académica y administrativa

Ingrese su cuenta

parair al sistema SiGAD

=

contrasefia

Cierre de sesion
Para cerrar sesion, el usuario debe:
1. Iralaparte superior derecha del sistema
2. Desplegar el menu del usuario
3. Seleccionar Cerrar sesion
Al hacerlo, el sistema:
e Termina la sesidn activa
e Elimina la autenticacion temporal
e Redirige automaticamente a la pagina principal
Esto previene accesos no autorizados a la cuenta.

=3 a i& JOSE NEHEMIAS GUPIOC GOMEZ

BIENVENIDO AL SISTEMA DE GESTION ACADEMICA Y ADMINI [
Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico Pablico Gualamita \

Plataforma Institucional SIGA - v1.0.0 JOSE NEHEMIAS GUPIOC GOMEZ

Docentes

‘ma de Gestion Académica y Administrativa del Instituto de Educacién Superior

igico Plblico Gualamita ha sido desarrollado con la finalidad de optimizar y

O salir

tizar los principales procesos académicos e institucionales, permitiendo una

stracion eficiente y organizada de la informacién.

taforma  integra procesos como admisién, matricula, evaluacién académica,
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DESCRIPCION GENERAL DE LA INTERFAZ DEL SISTEMA

Una vez que el estudiante completa exitosamente el proceso de autenticacion en el SIGAD, el
sistema presenta la Interfaz General de Usuario correspondiente al Médulo Estudiantes. Esta
interfaz constituye el entorno operativo desde el cual el usuario tendra acceso a todas las
funcionalidades que le han sido habilitadas segun su rol.

La interfaz ha sido disefiada bajo principios de claridad visual, orden jerarquico, accesibilidad
y coherencia institucional, asegurando que el estudiante pueda identificar de manera
inmediata los elementos esenciales de navegacion y las opciones disponibles.

La descripcidn detallada de esta interfaz se organiza a continuacion en secciones definidas.

SIGAD | Principal

1]

X a '& JOSE NEHEMIAS GUPIOC GOMEZ

@ Soporte Tecnoldgico

BIENVENIDO AL SISTEMA DE GESTION ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA

7 Cepres Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico Publico Gualamita

& Docentes Plataforma Institucional SIGA - v1.0.0

& Sec. Académica . ) .
El Sistema de Gestion Académica y Administrativa del Instituto de Educacién Superior

Tecnolégico Pdblico Gualamita ha sido desarrollado con la finalidad de optimizar
& Administracién e P! y
automatizar los principales procesos académicos e institucionales, permitiendo una

administracion eficiente y organizada de la informacién.

La plataforma integra procesos como admision, matricula, evaluacién académica,

estudiantil y gestion

un acceso rapido, seguro y
oportuno a la informacién institucional para estudiantes, docentes y personal

administrativo.

Nuestro compromiso es fortalecer la calidad educativa mediante herramientas tecnoldgicas

modernas que contribuyan al desarrollo académico y administrativo de nuestra institucién.

Vista de pantallas pequenas (celulares y/o dispositivos moviles)

S x;.é

BIENVENIDO AL SISTEMA
DE GESTION ACADEMICA
Y ADMINISTRATIVA

Instituto de Educacidn Superior
Tecnoldgico Publico Gualamita

SIGAD | Pri

M!é

SISTEMA
ADEMICA
RATIVA

bn Superior
Gualamita

taforma Institucional SIGA - v1.0.0
A- V100

El Sistema de Gestidn Académica y Administrativa del Instituto de
. . . istrativa del Instituto de
Educacién Superior Tecnolégico Pablico Gualamita ha sido
\ co Gualamita ha sido
oz

desarollada con la finalidad de optimizar y sutomatizar

principales procesas académicos e Institucionak

una administracion eficiente y organizada de la informacian.

La platafor

integra procesos como admisién, matricula,
evaluac seguimients  estudiantil y gestién

administativa, gamntizando un acceso ripido, se

oy
opartuna a la infor stitucional para  estudiantas,

docentesy persanal admini

Muestro compramisa es fortalecer la calidad educativa mediante

herramientas

nologicas modernas que contribuyan al

desarmallo académica y administrativa de nuestra institucién.

izar y automatizar los
Jrucionales, permitienda

pde la informacidn.

b admisidn, matricula,
estudiantil y gesticn
pso rapido, seguro y

hnal para estudiantes,

ldad educativa mediante
que contribuyan al

nuestra Institucién.
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Componentes de la barra superior
La barra superior incluye:

a) Logo institucional

Ubicado generalmente en la parte izquierda, representa visualmente la identidad del IESTP
“Senor de Gualamita”. Este elemento brinda reconocimiento inmediato y refuerza la seriedad
del sistema.

b) Nombre del sistema
Junto al logo aparece el nombre “SIGAD - Sistema de Gestién Académica y Administrativa”,
reforzando la identidad del software.

c) Nombre y fotografia del usuario
En la parte derecha se muestra:

e Fotografia o avatar del estudiante
e Nombresy apellidos completos
e ROL: ESTUDIANTE

Este componente permite al estudiante verificar que ingresd correctamente a su cuenta.

d) Menu de usuario
Al hacer clic sobre el nombre del usuario, se despliega un menu con opciones como:

e Cerrar sesion

Este menu garantiza accesos rapidos a funciones personales y de seguridad.

= a & JHOEL, GUEVARA MENDOZA

@ 516D | Principal

ADMINISTRATIVA - SIGAD DEL IES PUBLICO PER

El sistema tiene como propdsito ser una herramienta gue permita

= Estudiante BIENVENIDO AL SISTEMA DE GESTION A( 0

B Perfil

= Matriculas JHOEL, GUEVARA MENDOZA

automatizar e integrar los procesos académicos de los actores

Estudiante

N involucrados en el IES Piblico Perd Japdn, abarcando los procesos de
& EFSRT

Metas de Atencion, Admision, Matricula y Evaluaciones. Su finalidad

Y — principal es asegurar un servicio de calidad y un control eficiente de las ® salir
etapas académicas del estudiante en la institucidn, reduciendo los
4 L T T S

PERFIL DEL ESTUDIANTE

El Médulo Perfil es el espacio dentro del SIGAD en el que el estudiante puede visualizary, en
ciertos casos, actualizar sus datos personalesy de contacto.

Este modulo no solo muestra informacion, sino que también permite mantenerla actualizada
dentro de los limites que la institucién considera seguros, preservando siempre la integridad
delregistro académico oficial.

Acceso al modulo Perfil
Unavez que el estudiante ha ingresado al SIGAD y se encuentra en el panel principal:

1. Debe dirigirse al menu lateral izquierdo.
2. Hacerclic sobre la opcidén “Perfil”.

Al hacerlo, el sistema cargara en el panel central la pantalla correspondiente al perfil del
estudiante.
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(’2\) SIGAD | Principal = XA & JHOEL, GUEVARA MENDOZA

X Estudiante v Perfil

B3 Perfil
B Datos Personales
i=Matriculas

& EFSRT DNI APELLIDOS Nombres

B Reportes 73603836 GUEVARA MENDOZA Jhoel

Email Direccién Correo Personal

£ Servicios

RS 73603836@idexperujapon.edu.pe Chachapoyas
Telefono Whatsapp F. Nacimiento
973735605 973735605 25/08/2001

B Actualizar Datos [ ultima actualizacign: hace 2 meses

P Actualizar Contrasefia

Nueva Contrasefia Repetir Contrasefia

[ Mostrar Contrasefia

B Actualizar Contrasefia

Actualizacion de datos desde el modulo Perfil
Una de las funciones mas importantes de este mdédulo es permitir al estudiante actualizar
ciertos datos, principalmente los relacionados con su contacto.

Procedimiento general para actualizar datos
El procedimiento tipico para actualizar datos es el siguiente:

1. Ingresar al SIGAD y dirigirse al médulo Perfil.
2. Revisar la informacion actual y verificar qué campos son editables (por lo general
se muestran como cuadros de texto activos).
3. Hacerclic en el botén u opcién “Editar” o equivalente.
4. Modificar Unicamente los campos que considere necesarios:
e Direccion
e Teléfono
e Celular/WhatsApp
e Correo personal alternativo
5. Unavezrealizados los cambios, presionar el boton “Guardar cambios”.
6. Esperar el mensaje de confirmacion del sistema, que suele indicar:
a. “Losdatos han sido actualizados correctamente.”
7. Verificarvisualmente que los cambios se hayan aplicado.

Gestion de la contrasena desde el modulo Perfil

Ademas de los datos personales y de contacto, el médulo Perfil ofrece, generalmente, una
opcidén para actualizar la contrasefia de acceso al sistema. Esta operacion es fundamental para
la seguridad de la cuenta del estudiante.

Reglas habituales para la contrasena
Aunque pueden variar segun la politica institucional, suelen aplicarse reglas como:

e Longitud minima (por ejemplo, 6 u 8 caracteres).
e Evitar uso de solo nimeros simples tipo “123456”.
e Recomendacion (no siempre obligatoria) de incluir letras y nimeros.

El sistema puede impedir el uso de claves demasiado sencillas o iguales a las anteriores.
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MODULO MATRICULAS

El Médulo Matriculas del SIGAD es uno de los espacios mas importantes para el estudiante,
pues concentra la informacion formal y estructurada de su trayectoria académica dentro del
instituto.

Desde este mddulo, el estudiante puede consultar sus matriculas por programa de estudios 'y
periodo académico, revisar las unidades didacticas cursadas, visualizar notas, créditos, horas,
asi como analizar su promedio ponderado y el puesto que ocupa dentro programa para el
periodo académico.

Acceso al modulo Matriculas
Luego de iniciar sesion en el SIGAD y encontrarse en el panel principal:

1. Elestudiante debe dirigirse al menu lateral izquierdo.
2. Hacerclic en “Matriculas”.

Al realizar esta acciodn, el sistema cargara en el panel central la pantalla correspondiente a la
consulta de matriculas.

(\@\) SIGAD | Principal = X oA ‘,’ JHOEL, GUEVARA MENDOZA

= Estudiante ‘M Lista de Matriculas /
B perfil Programa de Estudios Matriculas

i= Matriculas Seleccione una opcidn v Seleccione una opcién v

& EFSRT

Estructura general de la pantalla Matriculas
La pantalla del moédulo Matriculas, de manera general, se encuentra organizada en las
siguientes zonas:

1. Encabezado del médulo
a. Titulo: “Matriculas” o “Historial de matriculas del estudiante”.
b. Subtitulo o texto informativo indicando el uso de la seccioén.
2. Zonadefiltros o seleccidn
a. Seleccion del programa de estudios (si el estudiante tiene mas de uno).
b. Seleccion del periodo académico (por ejemplo, 2023-1, 2023-I1, 2024-I, etc.).
c. Botdn o accién de buscar/consultar.
3. Zonade resumen académico
Ubicada en la parte superior de los resultados, donde se muestra informacién
consolidada, como:
a. Promedio ponderado del periodo.
b. Puesto alcanzado en el programa, seguin notas.
c. Créditos matriculados.
d. Horas totales.
4. Tabla de detalle de matriculas por ciclo o por curso
a. Agrupacion por ciclos (I, I, 1ll, etc.) o por bloques de unidades didacticas.
b. Columnas que muestran la informacion de cada unidad didactica.
5. Zonade acciones adicionales
a. Botdn para descargar constancia o reporte de matricula (si esta habilitado).
b. Botdn para ver detalle ampliado de un curso.
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(ﬁ\) SIGAD | Principal = .

& Estudiante ‘R Lista de Matriculas

B8 Perfil Programa de Estudios Matriculas

Arquitectura de Plataformas y Servicios de Tecnologias de la Informacién v 2025-2 v
I Descargar ficha de matricula

i= Asignaturas por ciclo

oTROS I Ciclo IV

Administracién de base de datos 00

Horas Créditas
5.00 3.00

& Docente:
APARICIO PALOMINO Davis Williams

| Ciclo Vi

e e X o )

Produccién multimedia Solucién de problemas Proyecto de Acoplamiento de Sisteras e |...

Horas Créditos Horas Créditos fora: Créditos
6.00 4.00 3.00 2.00 6.00 4.00

& Dacente: & Docente: & Docente:

ENCINA CABELLO Carlos Alberto. LOAYZA CHAVEZ Jose Dilver. TARRILLO TARRILLO Jose Isrrael

Arquitectura y disefio web 00 Arquitectura de la informacién 04

Horas Créditos Hora Créditos
7.00 4.00 5.00 3.00

& Docente: & Docente:
ENCINA CABELLO Carlos Alberto. CARDENAS CAMPOS Victor.

Descarga de constancia o reporte de matricula
Si el SIGAD incluye la opcion de descargar constancia de matricula o un reporte detallado, el
procedimiento puede ser:

Seleccionar el periodo académico correspondiente.

En la zona de acciones o al final de la tabla, ubicar el botén “Descargar constancia” o
Hacer clic en el botén.

Esperar la generacion del documento en formato PDF.

Guardar o imprimir el documento segun necesidad (por ejemplo, para tramites de
becas, practicas, convalidaciones, etc.).

apwbn=

(g\) SIGAD | Principal = XA ‘,. JHOEL, GUEVARA MENDOZA

- . 5 . .
ZEstudiante B Lista de Matriculas
B9 Perfil Programa de Estudios Matriculas
Arquitectura de Plataformas y Servicios de Te: gias de la Informacion v 2025-2 hd

[ Descargar ficha de matricula
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Ver el detalle de un curso especifico (cuando existe opcion de detalle)
En algunos disenos, desde el médulo Matriculas se ofrece un enlace a un detalle ampliado de
cada unidad didactica, donde el estudiante puede ver:

e Indicadores de evaluacién
e Notas parciales

e Asistencias

e Faltas

El procedimiento es:

1. Ubicaren latablala unidad didactica que se desea revisar.

2. Hacerclic en el botén “Ver detalle”, icono de lupa o enlace correspondiente.

3. Elsistemaredireccionara a una pantalla mas especifica del curso, normalmente parte
del mdédulo de notas o detalle académico.

Aungue ese detalle se desarrolla en otro capitulo, la puerta de entrada muchas veces es el
moédulo Matriculas.
(’2\) SIGAD | Principal = ¥ A & JHOEL, GUEVARA MENDOZA

ZEstudiante B Administracidn de base de datos

B Perfil

& EFSRT

B Reportes

Indicador 01 00 Indicador 02 00 Indicador 03 00
2 Servicios

i Fecha de calificacion & Fecha de calificacién 8 Fecha de calificacion
OTROS 19-10-2025 21-12-2025 26-12-2025

[ Descripcion: [J Descripci:
Con i

Descripcidn: Atender incidentes en la infraestructura Tl y base de datos, segin el disefio de los sistemas informaticos y protocolos de seguridad.

Presente Faltas Justificadas Libre
3 17 1 2
Asistencia acumulada 179 (6/ 36)

Recuerda que si acumulas mas del 30% de faltas injustificadas, perderds la unidad didactica.
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MODULO EFSRT (Experiencias Formativas en Situaciones
Reales de Trabajo)

ELMd&dulo EFSRT dentro del SIGAD constituye un componente esencial del proceso académico
de los estudiantes de los Institutos de Educacién Superior Tecnolégica. Este mdédulo integra
toda la informacién relacionada a las practicas preprofesionales, su documentacion,
seguimiento y evaluacion final.

Su propdsito es proporcionar al estudiante un entorno digital seguro, ordenadoy estandarizado
donde pueda consultar su situacidn respecto a las practicas, subir los informes
correspondientes, monitorear el avance y verificar los resultados otorgados por la institucion.

Este capitulo desarrolla en profundidad la estructura, funciones y procedimientos del médulo
EFSRT, asegurando que el estudiante pueda utilizarlo de manera auténoma y eficiente.

Finalidad del Modulo EFSRT

La finalidad del médulo es permitir que el estudiante:

e Visualice los distintos médulos de practicas asignados durante su carrera.

e Consulte las empresas o instituciones donde realizara sus practicas.

e Acceda a instrucciones, lineamientos y documentos de referencia relacionados con
sus EFSRT.

e Suba de manera formaly segura los informes de EFSRT o los documentos requeridos
por la institucion.

e Conozca el estado de revisién de sus informes (pendiente, observado, aprobado,
rechazado).

e Revise la evaluacion final, si el sistema lo permite.

e Lleve un historial ordenado de sus actividades formativas en situaciones reales de
trabajo.

& JHOEL, GUEVARA MENDOZA

Qg\) SIGAD | Principal = %A

= Estudiante

&= Experiencias Formativas en Situaciones Reales de Trabajo

B8 Perfil Aqui podras ver el estado de tus EFSRT y subir el informe final cuando corresponda.

| Arquitectura de Plataformas y Servicios de Tecnologias de la Informacion

£ Médulo 2 e
Desarrollo y gestién de sistemas informaticos

£ Médulo 1 6
Gesti6n de soporte técnico y redes de comunicacién

EMPRESA

MULTISERVICIOS SERVIVENTAS E.L.R.L.

PERIODO PROMEDIO
(% 17-02-25 | En curso 0

Supervisor LOAYZA CHAVEZ Jose Dilver
RUC 20600852991
N. Empresa

N. Informe

& Descargar Informe / Memo de coordinacion

@©Encurso

Acceso al Modulo EFSRT

1. Elestudiante debe iniciar sesién en SIGAD.

2. Enelmendu lateralizquierdo, ubicar la opcién “EFSRT”.

3. Hacerclic en dicha opcion.

EMPRESA
SERVICIOS INFORMATICOS REDES HARD

PERIODO PROMEDIO
[ 07-04-25 | En curso 0

Supervisor APARICIO PALOMINO Davis Williams
RUC 10167657619
N. Empresa

N. Informe

& Descargar Informe  Memo de coordinacion

@Enecurse

Al seleccionarla, el sistema cargara en el panel central la interfaz completa del médulo.
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Estructura general del Modulo EFSRT
Elmddulo EFSRT, aligual que los demas mdédulos del SIGAD, se organiza en distintas secciones
para facilitar su comprensién y manejo.

La estructura mas comun incluye:

v Tarjetas o bloques de informacién

Cada tarjeta representa un moédulo de practica y el nombre de este (segln el programa de
estudios).

v Zona de informacién de la empresa
Datos de la institucién donde el estudiante realiza (o realizara) su EFSRT:

e Nombre de la empresa o entidad.

e Periodo de tiempo donde se indica el inicio y final de las EFSRT.

e Promedio (entre la calificacion del docente supervisor y el jefe de la institucion o
empresa).

v Estado de avance del EFSRT
Indicadores visuales como:

e Encurso: El estudiante se encuentra realizando su EFSRT en la empresa asighada.

e Entregado: El estudiante ya realizé el envio del documento con el informe al
docente supervisor.

e Calificado: El docente supervisor ya califico y registro la nota en el sistema
informatico

e Finalizado: Elcoordinador del programa de estudios aprobd todo el procesoy envié
elinforme a JUA (Jefatura de unidad académica).

Vv Botén “Subir informe”

Permite subir el archivo PDF delinforme al docente supervisor para sea calificado.

Procedimiento detallado para subir un informe
1. Ingresar al SIGAD.
Dirigirse al médulo EFSRT.
Identificar el médulo correspondiente (EFSRT I, Il, etc.).
Hacer clic en “Subir informe”.
Se abrira una ventana o modal solicitando:
e Nombre del archivo

ok wbd

e Fechade culminacién

e Duracién en horas (si el sistema lo pide)

e Archivo PDF correspondiente de maximo 10MB.
6. Seleccionar el archivo desde el dispositivo.
Confirmar la accion haciendo clic en “Subir”.
8. Esperar el mensaje de confirmacion:

N

e “Informe subido correctamente.”

A partir de este momento, el informe queda en manos del docente supervisor correspondiente
para su revision y aprobacion.
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£ Mdédulo 1 e
Gestién de soporte técnico y redes de comunicacién

Subir Informe de EFSRT

EMPRESA Fecha de Fin
MULTISERVICIOS SERVIVENTAS E.LR.L. Este es el dltimo dia en la empresa

PERIODO PROMEDIO dd/mm/aaaa ]
() 17-02-25 | En curso 0 Horas de Prictica
La cantidad acumulada de horas realizardas
Supervisor LOAYZA CHAVEZ Jose Dilver
Informe de EFSRT
RUC 20600852991

Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

N.Empresa Formato PDF, madximo 10MB.
N. Informe \
X Descargar Informe / Memo de coordinacién I Subir Informe

£ subir informe

®Encurso \

Modulo de Reportes

El médulo de Reportes del Sistema de Gestion Académica y Administrativa (SIGAD)
proporciona a los estudiantes un conjunto de herramientas que permiten visualizar de manera
organizaday detallada su progreso académico a lo largo de los diferentes ciclos de formacién.
Este mddulo incorpora dos funcionalidades principales:

1. Historial de Notas
2. Boletade Notas
3. EFSRT

Cada una de estas secciones responde a necesidades especificas del estudiante, tales como
la consulta de calificaciones por ciclo, la verificacion del estado de unidades didacticas, la
impresion de documentos académicos, y el seguimiento continuo de su rendimiento
académico.

Historial de Notas

La seccidon Historial de Notas muestra un resumen completo de todas las unidades
didacticas cursadas por el estudiante desde su ingreso al Instituto. La informacién aparece
organizada cronolégicamente por ciclos académicos y presenta de forma ordenada:

e Nombre de la unidad didactica

e Tipo (Especifica/ Empleabilidad)

e Notafinalalcanzada

e Observaciones especiales (Convalidacion, Repitencia, Regular, Sin calificacion,
etc.)

e Periodo académico

Cada ciclo puede expandirse o contraerse mediante los botones laterales, lo que permite una
navegacion ordenada incluso cuando se dispone de una gran cantidad de informacion.
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(@ SIGAD | Principal = % A

- . . .
= Estudiante D Historial de Notas
B8 Perfil i i ) ,
& Arquitectura de Plataformas y Servicios de Tecnologias de la Informacidn
i=Matriculas
ZEFSRT 11 Ciclol -
B Reportes
Unidades Didacticas Nota. observacién Nota. observacion Nota. observacién
11 Historial de Notas Especifica - convalidacion
y disefio de redes de b B 20221
BiBoleta de Notas Especifica 15 Regular
Seguridad y optimizacion de redes de comunicacién - 20221
&5 EFSRT
Especifica . Convalidacion . Repitencia
— . Mantenimiento de equipos informaticos o 2022-1 2021-1
£ Servicios
Especifica - Regular
OTROS Sistemas operativos - 20221
Especifica = Convalidacion
Administracion de soporte técnico y CPD b 20221
Empleabilidad = Convalidacion
Comunicacién oral - 20221
Empleabilidad B Convalidacion
Aplicaciones en internet - 202241

11 Ciclon

11 Ciclolll

11 cCiclo v

11 Ciclov

11 Ciclovi

Admisién 2020-1

Boleta de Notas

La Boleta de Notas permite generary visualizar la relacién oficial de calificaciones obtenidas
por el estudiante en un ciclo académico determinado. Esta seccién se encuentra disefiada
para que el estudiante pueda:

e Consultar su boleta oficial por ciclo
e Revisar las notas de manera individual por cada unidad didactica
e Imprimir la boleta para fines administrativos o personales

(@ SIGAD \ Principal = = A & JHOEL, GUEVARA MENDOZA

X estudiante *D Boleta de Notas

B Perfil Seleccione Programa de Estudios Ciclo

i= Matriculas Arquitectura de Plataformas y Servicios de Tecnologias de la Informacién ~ Ciclol ~

£ Reportes

11 Historial de Notas

Bi Boleta de Notas Tipo Unidad Didactica

S EFSRT Especifica Fundamentos y disefio de redes de comunicacién. 15
Especifica Seguridad y optimizacion de redes de comunicacion 15
Especifica Mantenimiento de equipos informaticos 17
Especifica Sistemas operativos 13
Especifica Administracién de soporte técnico y CPD 13
Empleabilidad Comunicacién oral 13
Empleabilidad Aplicaciones en internet 14
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Reportes de EFSRT

Ademas del historial académico, el médulo de Reportes también incorpora la visualizaciéon y
descarga del historial relacionado a las Experiencias Formativas en Situaciones Reales de
Trabajo (EFSRT).

Esta vista incluye:

e Modulos segun el plan de estudios

e Empresa donde se realizd la practica

e Fechasdeinicioyfin

e Nota otorgada por la empresa

e Calificacion delinforme

e Botdn de descarga del Oficio / Memo de coordinaciéon
e Botdn Ver Informe para visualizar el documento subido

Esta seccion es util cuando el estudiante necesita justificar, presentar o descargar informacion
oficial relacionada a sus practicas preprofesionales.

(g‘) SIGAD | Principal = Y ¥ ". JHOEL, GUEVARA MENDOZA

S Estidiare &5 Experiencias Formativas en Situaciones Reales de Trabajo

B85 Perfil

— ¥ Arquitectura de Plataformas y Servicios de Tecnologfas de la Informacién -
i= Matriculas

&= EFSRT

11 Médulo 1: Gestién de soporte técnico y redes de comunicacién

11 Historial de Notas B Descargar Oficio / Memo de coordinacién
BiBoleta de Notas EAPHE RUC
MULTISERVICIOS SERVIVENTAS E.LR.L. 20600852991

& EFSRT
SUPERVISOR F.INICIO F.FIN

LOAYZA CHAVEZ Jose Dilver 17-02-2025 No Finalizado
OTROS NOT. EMPRESA NOT. INFORME PROMEDIO
SIN CALIFICACION SIN CALIFICACION SIN CALIFICACION

11 Médulo 2: Desarrollo y gestién de sistemas informaticos

+
1 Médulo 3: Arquitectura y proyectos Tl =+

Admision 2020-1

Mddulo de Servicios

El médulo Servicios del Sistema de Gestion Académica y Administrativa (SIGAD) proporciona
a los estudiantes un acceso centralizado y directo a plataformas institucionales
complementarias que fortalecen su formacion académicay su insercion laboral. Aunque este
moédulo no contiene procesos internos dentro del propio SIGAD, cumple una funcién
estratégica al servir como pasarela de acceso seguro, redirigiendo al estudiante hacia los
sistemas oficiales administrados por el Instituto.

e Sistema de Biblioteca Virtual, donde el estudiante puede consultar material
académico, libros digitales y recursos especializados.

e Sistema de Bolsa Laboral, que permite acceder a convocatorias laborales,
registrar postulacionesy visualizar oportunidades de empleo o practicas.
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